ANEXO 1

FORMATO PARA CURSOS DE EXTENSIÓN

1. Sumilla del curso: 
2. Modalidad: Presencial (    )  Semi-presencial (    )

3. Duración:
Nro. de horas…………….. 
 

4. Distribución de horas:  Presencial: ……………   y/o
 A distancia:………..….
5. Horario:
6. Dirigido a:
7. Descripción de las capacidades y criterios de evaluación a desarrollar.

	Capacidades 
	Criterios de evaluación 

	
	


8. Plan de estudios:
	Cursos/Módulos
	N° de horas

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Número total de horas:
	


9. Metodología:
10. Recursos educativos:
11. Requisitos de acceso:
ANEXO 2


SEÑOR

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACIÓN

Conste por el presente documento que yo, ………………………………………………………………………………………………………., identificado con DNI N°………………………, en mi condición de Director General  del  IEST/ISE..………………………………………………………………………………….

declaro  bajo juramento que el curso de extensión que desarrollará la Institución a mi cargo, no interfiere con el normal desarrollo de las carreras profesionales autorizadas y, tampoco tiene la misma denominación que las carreras profesionales y/o programas autorizados que desarrolla la institución, de conformidad con el literal m) Artículo 83° del Reglamento de la Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas de Educación Superior, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2010-ED. Asimismo, tampoco tiene la misma denominación que los módulos y/o especialidades de la Educación Técnico Productiva.

En fe de lo afirmado, suscribo la presente declaración, en la ciudad de ……………….. a los ………………………días del mes de …………………………del 2011.
--------------------------------------------------------------------------------
Firma del Director General del IEST o ISE
Nombres y Apellidos: ______________________________
DNI: ______________

* De comprobarse falsedad en lo declarado por el administrado, se considera no satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediéndose conforme a lo establecido en el Artículo 32.3 de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley No. 27444; sin perjuicio de promover las acciones penales por los delitos contra la Fe Pública del Código Penal. Y la información presentada no podrá tener enmendadura o corrección alguna.
ANEXO 3


I. DATOS DE LA INSTITUCIÓN
Nombre del IEST o ISE
	
	


	
	
	Público
	
	Privado


Página Webb del IEST o ISE
	
	


Dispositivo legal de creación/autorización/ revalidación del IEST o ISE
	
	


Nombre del Director General


	
	


	Dispositivo legal de reconocimiento

del Director General
	




Ubicación de los locales 

Incrementar los formatos en este rubro de acuerdo a los locales en los que se realizará el o los programas.
	
	RUBROS
	LOCAL 1

	a.
	Departamento
	

	b.
	Provincia
	

	c.
	Distrito 
	

	d.
	Dirección
	

	e.
	Teléfono
	

	f.
	Correo electrónico
	

	g.
	Dispositivo de autorización del local
	


II. PLAN DE TRABAJO

1. Nombre del programa a desarrollar

(Precisar si es de capacitación, actualización o especialización)

	
	


2. Meta de atención


    (Condicionada a la infraestructura y equipamiento adicional)

	
	


3. Público usuario 

    (según programa)

	
	


4. Fecha de inicio y término del programa
	
	


5. Nombre del responsable del programa 

	
	


6. Fundamentación del programa a desarrollar

Presentar justificación que explique la relevancia del programa a desarrollar para la mejora del potencial  humano de la región. Se debe presentar información, incluyendo datos estadísticos, acerca de la necesidad de capacitación, actualización o especialización de los técnicos, profesionales técnicos y profesionales o público, y que respondan a la demanda laboral y a los proyectos de desarrollo local y regional considerando sus prioridades. No debe exceder de dos  2 páginas.

	
	


7. Objetivos del programa: 

(Los objetivos deben ser concretos, evaluables y permitir evidenciar el logro de los aprendizajes a desarrollar en el programa)


       Objetivos generales: 

	

	



      Objetivos específicos:

	
	


8. Actividades 

(Se debe indicar las actividades que se realizarán para la ejecución del programa, los responsables y el cronograma)
Ejemplo: convocatoria, admisión u otros.

	ACTIVIDADES
	RESPONSABLES
	CRONOGRAMA

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


9. Propuesta Pedagógica

(Se debe presentar la descripción de la propuesta pedagógica del programa a desarrollar, precisando información según formato del Anexo 2. En caso de que el programa se desarrolle en la modalidad semi-presencial, se debe precisar con claridad los aspectos referidos a su organización)
	

	


10. Monitoreo y Supervisión Interna 

(Señalar la propuesta de monitoreo y supervisión del programa)

	

	


11. Evaluación 

(Describir la propuesta de evaluación del programa a desarrollar, explicitar qué y cómo evaluar de manera que se planteen acciones de mejora)
	

	


12. Infraestructura y equipamiento

12.1   Infraestructura:

El programa debe funcionar en el o los locales autorizados de la entidad. De proponer un nuevo local éste debe cumplir los requisitos de infraestructura para locales de IEST o ISE.
Para el desarrollo del programa se debe implementar infraestructura adicional, un (1) aula como mínimo, laboratorios y/o talleres que se requieran según la naturaleza del módulo o curso a desarrollar. En caso de que se haya cerrado o recesado una carrera profesional, presentar copia de la resolución respectiva. (No trámite).

En caso de proponer el desarrollo del programa en la modalidad semi-presencial, el IEST o ISE debe garantizar la implementación de infraestructura y equipos adicionales para brindar el soporte tecnológico que asegure su sostenibilidad (plataforma virtual, servidores, recursos humanos para el desarrollo tecnológico y mantenimiento, profesionales para el soporte técnico pedagógico, guías y textos para el participante, entre otros.) 
El IEST o ISE podrá establecer  un centro de apoyo para facilitar la administración del programa en caso de brindar cursos o módulos en la modalidad  semi-presencial.
	 Carreras autorizadas
	Horarios

	
	

	
	

	
	

	
	


Adjuntar copia de la resolución de metas 2009.

12.2 Ambientes educativos
	Número de aulas del local


	

	Aulas disponibles para el programa


	

	Laboratorios disponibles para el programa


	

	Talleres disponibles para el programa


	


Nota: Por cada carrera autorizada, según la normatividad vigente,  se requieren 3 aulas como mínimo. El aula consignada para el programa debe ser adicional a éstas.

12.3 Equipamiento 

(Por laboratorio y taller  requerido sólo para el desarrollo del programa presencial)
	Cantidad
	Descripción

	
	

	
	

	
	

	
	


12.4 Ambientes y equipos 

(Sólo si se brinda programas en la modalidad semi-presencial)
	Laboratorios de cómputo para el desarrollo de aplicaciones de informática y material educativo
	

	Laboratorios de cómputo para la ejecución de los programas para docentes o tutores.
	

	Centro de datos: servidor, gabinete para servidor, sistema de ventilación o refrigeración y entre otros.
	

	Sistema de comunicaciones: equipos para la conexión a internet

	


12.5 Sistemas de información/software
       (Sólo si se brinda programas en la modalidad semi-presencial)

	Plataforma educativa para desarrollo del curso, interacción docente –participante
	

	Sistema de gestión de contenidos WEB para la administración de portales
	

	Sistema de información de registros académicos 
	

	Sistema de información de gestión administrativa para la gestión de procesos administrativos
	

	Software para elaboración de aplicaciones informáticas y/o material educativo
	


13.  Material educativo 

(Se señala el material educativo preparado por la institución para el desarrollo del programa. Se debe adjuntar un ejemplar de cada material diseñado para el participante, tales como guías, textos, lecturas, etc.)
	
	


14.  Material bibliográfico y software 

(Se describe la relación de bibliografía especializada señalando: cantidad, autor, título, editorial y año de edición) 

	Cantidad

	Autor
	Título
	Editorial
	Año de edición

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


15. Plana docente 


(Consignar el perfil  profesional de la plana  docente requerida en función al programa a desarrollar)
	Especialidad
	Título
	Experiencia laboral 
	Estudios de post grado y/o especialización*



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


*Obligatorio para todos los docentes de los programas de  actualización y especialización. 
16. Presupuesto y financiamiento
(Señalar el presupuesto que se ha previsto para el desarrollo del programa, indicar el monto por cada rubro y fuente de financiamiento)

	Rubro
	Monto
	Fuente de financiamiento


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


_____________________________________
     Firma del Director General del IEST  o ISE 

 Nombres y Apellidos
             DNI
____________________________________

 Firma del responsable del Programa

 Nombres y Apellidos
 DNI

Por medio del presente,  declaro  bajo juramento lo siguiente:

Que, la  información consignada en estos formatos y la  documentación que se anexa se ajustan a la verdad y que actúo de buena fe.

Que, conozco la Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas de Educación Superior, el Decreto Supremo N° 004-2010-ED, Reglamento de la Ley de Institutos y Escuelas de Educación Superior  y normas específicas vigentes que regulan el procedimiento de autorización de programas de capacitación, actualización y especialización de Instituto de Educación Superior Tecnológico e Institutos Superiores de Educación.
Que, me  someto a las verificaciones que disponga la autoridad administrativa de Educación  para corroborar la veracidad del contenido del expediente, en el transcurso del trámite de autorización de programa.

Que,  estoy informado que si los actos que realizo para obtener la autorización fueran ilícitos o la información que proporciono fuera ilícita o falsa seré pasible de ser denunciado por el delito cometido, sin perjuicio de las sanciones administrativas a las que diera lugar, según el Artículo 32.3 de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 

Suscribo la presente Declaración Jurada, en virtud del principio de veracidad establecido por el Artículo IV del Título Preliminar de la Ley Nº 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, sujetándome a las responsabilidades civiles, penales y administrativas en caso que, mediante cualquier acción de verificación posterior se compruebe la falsedad de lo declarado.

Fecha: ______________________________

---------------------------------------------------------------------------------

Firma del representante de la entidad promotora del IEST o ISE
Nombres – Apellidos: ______________________________

DNI: ______________

---------------------------------------------------------------------------------

Firma del Director General del IEST 

Nombres – Apellidos: _______________________________

DNI: ________________

* De comprobarse falsedad en lo declarado por el administrado, se considera no satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediéndose conforme a lo establecido en el Artículo 32.3 de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley No. 27444; sin perjuicio de promover las acciones penales por los delitos contra la Fe Pública del Código Penal. Y la información presentada no podrá tener enmendadura o corrección alguna. 


Por medio del presente,  declaro  bajo juramento lo siguiente:

Que, la  información consignada en los formatos y la  documentación que se anexa se ajustan a la verdad y que actúo de buena fe.

Que, conozco la Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas de Educación Superior, Decreto Supremo N° 004-2010-ED, Reglamento de la Ley de Institutos y Escuelas de Educación Superior  y normas específicas vigentes que regulan el procedimiento de autorización de programas de capacitación, actualización y especialización de Instituto de Educación Superior Tecnológico e Institutos Superiores de Educación.
Que, me  someto a las verificaciones que disponga la autoridad administrativa de Educación  para corroborar la veracidad del contenido del expediente, en el transcurso del trámite de autorización de programa.

Que,  estoy informado que si los actos que realizo para obtener la autorización fueran ilícitos o la información que proporciono fuera ilícita o falsa seré pasible de ser denunciado por el delito cometido, sin perjuicio de las sanciones administrativas a las que diera lugar, según el Artículo 32.3 de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 

Suscribo la presente Declaración Jurada, en virtud del principio de veracidad establecido por el artículo IV del Título Preliminar de la Ley Nº 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, sujetándome a las responsabilidades civiles, penales y administrativas en caso que, mediante cualquier acción de verificación posterior se compruebe la falsedad de lo declarado.

Fecha: ______________________________

---------------------------------------------------------------------------------

Firma del Director General del IEST 

Nombres – Apellidos: _______________________________

DNI: ________________

* De comprobarse falsedad en lo declarado por el administrado, se considera no satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos, procediéndose conforme a lo establecido en el Artículo 32.3 de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley No. 27444; sin perjuicio de promover las acciones penales por los delitos contra la Fe Pública del Código Penal. Y la información presentada no podrá tener enmendadura o corrección alguna.
ANEXO 4
FORMATO PARA DESAROLLAR LA PROPUESTA PEDAGÓGICA DE UN  PROGRAMA DE CAPACITACIÓN, ACTUALIZACIÓN O  ESPECIALIZACIÓN

1. Denominación del programa:

2. Presentación breve del curso o módulo:

3. Modalidad: Presencial (    )  Semi-presencial (    )

4. Duración: Nro. de horas……………….


5. Distribución de horas: Presencial: ……………   y/o
 A distancia:………..….

6. Horario:

7. Dirigido a:

8. Descripción de las capacidades, criterios de evaluación y contenidos 

	Capacidades 
	Criterios de evaluación 
	Contenidos

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


9. Plan de estudios:
	Módulos/Cursos
	N° de horas
	Créditos

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Número total de horas y créditos:
	
	


10. Metodología:
11. Recursos educativos:
12. Requisitos de acceso:

GUÍA PARA EL LLENADO DE LOS FORMATOS DEL ANEXO 3
(Debe ser llenado por cada curso o módulo que se desarrolle como parte de un programa)
1. Denominación del programa: Se debe señalar el tipo de programa a desarrollar capacitación, actualización o especialización según corresponda.
2. Presentación breve del curso o módulo: Se debe describir brevemente en qué consiste el curso o módulo y su finalidad. No debe exceder de 5 líneas.

El programa puede comprender cursos referidos a un área del quehacer científico y tecnológico, por ejemplo referidos a mecánica automotriz. También puede comprender curso de dos o más áreas diferentes, por ejemplo mecánica automotriz y electrónica. 

3. Modalidad: Indicar si el curso o módulo es presencial o semi-presencial.

4. Duración: Indicar el número total de horas que durará el plan de estudios que puede estar organizado por módulo o cursos. 

5. Distribución de horas: En caso de proponerse  la modalidad semi-presencial, se debe precisar el número de horas presenciales y número de horas a distancia.

6. Horario: Indicar los días y las horas en que se desarrollará el plan de estudios.

7. Dirigido a: Se debe indicar al público al que va dirigido.
8. Plan de estudios: Se debe describir la organización de los módulos o cursos que se desarrollarán para asegurar el logro de las capacidades previstas:
· Módulos/cursos: Se indica la relación de los módulos o cursos que se desarrollarán como parte del plan del estudios.
· Nro. de horas: Se indica las horas de cada módulo o curso propuesto que se desarrollará.
· Créditos. Se indica el valor de crédito del módulo o curso que se define en función al número de horas. 24 horas de trabajo académico del participante equivale a 1 crédito.

9. Descripción de las capacidades, criterios de evaluación y contenidos:
· Capacidades: Indicar las capacidades profesionales y sociales que deben lograr los participantes al finalizar el curso o módulo.  Implican los conocimientos científicos y tecnológicos, habilidades cognitivas,  destrezas y actitudes que se deben alcanzar para un desempeño eficiente. La estructura para su redacción es verbo  en infinitivo + objeto o contenido + condición. 

· Contenidos: Indicar los contenidos a desarrollar. Los contenidos son el conjunto de hechos, conceptos, principios, teorías, normas, leyes, datos e información, resultado del avance científico y tecnológico, así como de su aplicación en los procesos de producción de bienes o servicios, los cuales son seleccionados y organizados para posibilitar el desarrollo de las capacidades.

· Evaluación de los aprendizajes: Indicar la propuesta de evaluación a emplear, precisando los criterios que se  tomarán en cuenta para evaluar el logro de las capacidades. Indicar las evidencias del desempeño y los rubros que se  tomarán en cuenta para determinar el calificativo final del participante.

10. Metodología: Indicar la metodología a utilizar para el logro de las capacidades. Esta debe ser activa y participativa, debe promover el aprendizaje autónomo y el trabajo colaborativo.

11. Recursos educativos: Indicar el material educativo que se requiere para el desarrollo del plan de estudios del programa.

12. Requisitos de acceso: Indicar los requisitos que el participante debe cumplir para la admisión al programa.
DECLARACIÓN JURADA PARA INICIAR DESARROLLO DEL CURSO DE EXTENSIÓN*





FORMATOS PARA SOLICITAR AUTORIZACIÓN DE PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN, ACTUALIZACIÓN  O ESPECIALIZACIÓN EN IEST O ISE





DECLARACIÓN JURADA *


(Sólo para IEST o ISE Privados)





DECLARACIÓN JURADA*


(Sólo para IEST o ISE Públicos)














1

